_ ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ

Poder Legislativo PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ

Estado do Rio Grande do Norte

| TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto: 4 (QUATRO) INSCRICOES DE VEREADORES E ASSESSORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE EXTREMOZ/RN PARA O 90° CONGRESSO DE DESENVOLVIMENTO
ADMINISTRATIVO, QUE SERA REALIZADO NOS DIAS 07 A 11 DE MAIO DE 2026 NA CIDADE DE
JOAO PESSOA - PB

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ 90 (noventa) dias, a partir da data de sua publicagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O objeto da Contratagao esta previsto no or¢gamento geral da Camara Municipal de Extremoz.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual, salvo autorizagdo do 6rgdo gerenciador do
contrato gerado.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio: 07/05/2026.

5.1.2. Fim: 11/05/2026.

5.1.3. O treinamento contara com palestras, material de apoio personalizado e certificado de participagao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execugdo da despesa devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) a serem designados.

6.2. O fiscal acompanhard a execuc¢do da despesa para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas
neste instrumento, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.3. O fiscal anotard no histérico de gerenciamento da contratagao todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do servigo, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos

observados.

6.4. O fiscal informard a autoridade maxima, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou adogao
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de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.5. O gestor da contratacdo acompanhara a manutengdo das condi¢gdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.6. O gestor da contratacdo tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.7. O gestor da contratagdo devera enviar a documentag@o pertinente ao setor financeiro para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo da
contratagdo.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacao
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos servicos técnicos especializados de forma continua nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucao do contrato.

7.6. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.6.1. o prazo de validade;

7.6.2. a data da emissdo;

7.6.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.6.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.6.5. o valor a pagar; e

7.6.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
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7.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras.

7.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal.

7.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados do atesto da despesa.
7.10. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice

oficial de corre¢ao monetaria da caderneta de poupanga.

7.11. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢do tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
7.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.

No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DO RECEBIMENTO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1. O servigo sera recebido, de forma sumaria, no ato da entrega das minutas solicitadas, bem como nas
consultorias realizadas nos termos deste termo.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O contratado serd selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de inexigibilidade de licitacao,
com fundamento na hipotese do art. 74, inciso 111, alinea "f", da Lei n® 14.133/2021.

9.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10. HABILITACAO JURIDICA:

10.1. No caso de empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEIL: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacao da autenticidade
no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
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sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

10.4. Inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

10.5. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores;

10.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;

10.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagao;

10.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

11. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

11.1. CNPJ — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

11.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014;

11.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacdo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢ao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.5. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta junto aos
Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

11.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa junto aos Tributos
Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

11.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio, devera
comprovar tal condi¢do mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

11.8. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno
porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitagdo.

Rua Cel. Luiz Gonzaga Cesar de Paiva, 45 — Centro — Fone: (084) 3279-2351 — CNPJ 12.640.728/0001-67
E- mail: camaramunicipaldeextremoz@gmail.com



_ ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ

Poder Legislativo PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ

Estado do Rio Grande do Norte

11.9. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda
a todas as demais exigéncias do edital.

11.10. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa
de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restrigao no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a declaragdao do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracao
publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

11.11. A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a inabilitacdo

do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacgdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao.

12. QUALIFICACAO TECNICA:

12.1. Comprovagao de aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com
o objeto da Inexigibilidade — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, bem como certificados de cursos e diplomas da area pertinente.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade gestora: CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMOZ

Unidade or¢camentaria: 01.001 - Camara Municipal de Extremoz
Projeto/Atividade: 2.001 - Manutengao do Poder Legislativo

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 15000000 — Duodécimo

Extremoz/RN, em 27 de abril de 2026.

PAULO HENRIQUE BEZERRA DUARTE FILHO
SECRETARIO GERAL DA CAMARA MUNICIPAL
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